國立高雄大學法規格式撰寫標準

壹、字型：
一、法規全文（含標題、註記及法規內容）均使用標楷體字型。
二、字型大小：
(一)、標題：16號字。
(二)、立法紀錄註記：10號字。
(三)、法規內容及立法說明：12號字。

貳、標題：

一、標題之位置應置中，名稱應冠校名全銜，並視其規範內容，依下列各款名稱訂定之：

   (一)、規程：依法令應制定本校之組織、人員之編制、職掌或處理事務之程序者，得稱為
規程。

    (二)、規則：校內各單位依據其他法規而制定其組織、職責或處理業務之法規者，得稱為規則。

   (三)、辦法：校內各單位訂定執行法規之方法或程序者，得稱為辦法。

   (四)、細則：校內各單位就原有法規再為詳細具體規定者，得稱為細則。

   (五)、標準或準則：校內各單位為明定執行職掌之事務確立尺度者，稱為標準或準則。
   (六)、要點：校內各單位訂定行使職權或處理業務為提綱擘領或大體概要規定者，得稱為要點。
二、法規於完成法定程序之前，應於標題最後加上“(草案)”字樣。

參、立法紀錄之註記說明：
    一、註記說明之位置：
於標題（法規名稱）次一列之右側，註記首次制定及各次修訂通過最高層次會議之日期、名稱，亦應併記外部核定(備)單位來文日期及文號等相關資料。
二、格式規定及注意事項：
(一)、註記格式：
1.【會議通過】：僅記錄首次制定及各次修正之最高層次會議日期（如民國95年3月3日）＋ 會議名稱（中文數字，如第71次行政會議） ＋ 說明（如通過、修正通過等）。例如：民國95年3月3日本校第71次行政會議通過。
2.【提報教育部或其他外部單位核定(備)等】：外部單位名稱＋日期（如民國95年4月19日）＋來文文號（阿拉伯數字，如台(85)高第02221 號函） ＋ 說明
（如核定、核備等）。例如：教育部民國85年5月25日台(85)高字第89062693號函核定。
(二)、各項註記均依日期先後排列，即第一次制定為第一列，第一次修正通過為第二列等，以上列次係由上而下排列。
(三)、註記字型一律使用標楷體10號字，各列註記之最末一個字須對齊。
肆、法規內容格式：
1、 依本校之法規性質分為二大類，一為行政法規(如規程、規則、辦法、細則、標準或準則)，一為執行要點。

2、 法規條文應分條橫行書寫，如為行政法規則冠以「第×條」字樣，並得分為項、款、目。項不冠數字，隔一字書寫，款冠以一、二、三等數字，數字與項對齊，並加具標點符號，目冠以（一）（二）（三）等數字，數字與款對齊，不加具標點符號。
3、 執行要點則以逐點橫行書寫，不以「第×條」等字樣表示，而冠以一、二、三等數字，並加具標點符號，子項冠以（一）（二）（三）等數字，數字與項對齊，不加具標點符號。
4、 第一條(點)應為設立宗旨，最後一條(點)應為法規生效及修正程序。

5、 最後一條(點)法規生效及修正程序之建議寫法如下：

(一)、本辦法(規則、規程…)經行政會議通過，並經校長核定後實施，修正時亦同。

(二)、本辦法(規則、規程…)經行政會議、校務基金管理委員會通過，並報教育部核定(備)後實施，修正時亦同。

(三)、本辦法(規則、規程…)經行政會議、校務基金管理委員會通過，並經校長核定後實施，並報教育部備查，修正時亦同。

(四)、本辦法(規則、規程…)經校務會議通過，並經校長公布後實施，修正時亦同。

(五)、本辦法(規則、規程…)經校務會議通過，並報教育部核定(備)後實施，修正時亦同。

(六)、本辦法(規則、規程…)經校務會議通過，並經校長公布後實施，並報教育部備查，修正時亦同。

上述為基本格式，有些法規涉及其他會議，如教務會議、學務會議…等，建議比照此寫法，例如：本辦法經教務會議通過，並經核定後實施，修正時亦同。
六、 法規內容第一次提到之機關(構)或法規名稱應冠以全名，第二次以上提及該機關(構)或單位則以簡稱方式表示之並列出該簡稱之寫法。

伍、本校法規訂定之體例：

1、 新訂法規：

(一)：行政法規

	國立高雄大學００辦法(規則…)(草案)

民國××年××月××日本校第××次行政會議通過

×××民國××年××月××日××字第××××號函核定

                      (例如：民國95年3月3日本校第71次行政會議通過

                                        教育部民國85年5月25日台高字第89062693號函核定)

	擬   訂   定   條   文
	說         明

	第一條 ０００００００００００００００００００。


	(設立宗旨)

一、００００００００００００００。

二、００００００００００００。

	第二條 ００００００００００００。

       ００００００００００００。
	

	第××條 ００００００００００如下：

       一、００００００００。

       二、０００００００００００００００

００００。

(一)０００００００００。

(二)００００００００。
	

	第××條 本辦法經００００通過，並０００００００，修正時亦同。  
	(法規生效及修正程序，寫法請參考備註)


(二)、執行要點

	國立高雄大學００要點(草案)

民國××年××月××日本校第××次行政會議通過                                 

                                             (例如：民國95年3月3日本校第71次行政會議通過)

	擬   訂   定   條   文
	說         明

	1、 ００００００００００００００００００００。


	(設立宗旨)

一、００００００００００００００。

二、００００００００００００。

	2、 ００００００００：

(1) ００００００００…
(2) ００００００００…

	

	3、 ００００００…
(一)００００００…
1.００００００…
2.００００００…
	

	××、本要點經００００通過，並０００００００，修正時亦同。
	(法規生效及修正程序，寫法請參考備註)


    二、修正法規

(一)：行政法規

	國立高雄大學００辦法(規則…..)部分條文修正草案對照表

民國××年××月××日本校第××次行政會議通過

民國××年××月××日本校第××次行政會議修正通過                             

(例如：民國94年12月9日本校第69次行政會議通過

                                                   民國94年3月3日本校第71次行政會議修正通過)

	修　正　條　文
	現　行　條　文
	說  明

	第一條 ００００００００００００００００。
	第一條 ００００００００００００００００００００。
	(修正文字請以底線標示

之)

一、００００００００００。

二、０００００００００００。

	
	第二條 ００００００００００００。

       ０００００００００００。
	未修正

	第××條 ００００００００００如下：

       一、０００００００。

二、０００００００００

００００。

(一)００００００。

(二)０００００００。
	第××條 ００００００００００如下：

       一、０００００００。

二、０００００００００

００００。

(一)００００００。

(二)０００００００。
	００００００００００。

	
	第××條 ００００００００００００００００００００。  
	未修正


(二)、執行要點
	國立高雄大學００要點部分條文修正草案對照表

民國××年××月××日本校第××次行政會議通過

民國××年××月××日本校第××次行政會議修正通過                                 

(例如：民國94年12月9日本校第69次行政會議通過

                                                  民國94年3月3日本校第71次行政會議修正通過)

	修　正　條　文
	現　行　條　文
	說  明

	一、００００００００００００００００００。
	一、００００００００００

０００００００００。
	(修正文字請以底線標示

之)

００００００００００。



	
	二、００００００：

(一)０００００００…
(二)００００００…
	未修正

	三、００００００：

(一)００００００…
1.００００００…
2.００００００…
	三、００００００：

(一)００００００…
1.００００００…
2.００００００…
	００００００００００。














