國 立 高 雄 大 學101學年度第1學期
系學會暨社團長大會

1. 時間：101年9月21日中午12:30 
1. 地點：圖資大樓一樓108電腦教室                       紀錄：黃惠娟
三、參與對象：顏千喬先生、社團長或代表幹部、謝豐仰同學
四、討論事項：
社團管理系統說明會
1.社團管理系統登入社團帳號及密碼，請務必善記及傳承，另社團統編必須填寫，若不知，可詢問惠娟姊或如何申請之。
2.所有社團皆須有一個帳戶，並注意帳戶交接與帳簿、印鑑之管理。
3.變更帳戶需本人至銀行或郵局辦理，並攜帶公文、雙證件、印章、社章辦理。
4.請將社團財產登入於社團紀錄簿，等社團財產系統建構完成後再登入，避免財產遺失之後續處理問題。
5.申請經費補助社團管理系統，填寫經費申請後，計畫書以電子檔給惠娟姊，fb不收喔。
6.社團活動表單需上系統填寫，並印出表單，依上面之單位蓋章申請。

五、校務宣導
1學生會社團部於綜合B103為各社團服務，排班之問題會再研議。
3.社團經費補助不可用於吃喝玩樂事項。
4.學務處網站之表單下載之部分，可查詢各會議紀錄等，其中可查詢到上學期之金額補助。
5.社辦維修請至總務處維修系統登入申請。
6.校外活動須向課外組申請並一定要保險，包含各系迎新活動。
7.學務處網站之學生活動花絮，各社團須配合上傳照片，其帳號密碼依需傳承，並善用之，此為社團評鑑的標準之一。
9.學務處網站之社團總覽的部分，尚未連結的社團，將社團網頁的網址傳給惠娟姊，以建立連結，此亦社團評鑑的標準之一。
[bookmark: _GoBack]10.參與社團營運與擔任幹部有益於未來工作能力的培養。
11.請社團在大門及自己的櫃子上貼上社團名稱，因新社辦剛成立，需要櫃子使用。
